Wir sind GARANT!

Seit Uber 27 Jahren sind wir dein zuverlassiger Partner, wenn es um die Suche nach dem
perfekten Job geht. Egal, ob du als Fachkraft, Quer- oder Wiedereinsteiger, Berufsanfanger oder
Student durchstarten mochten - wir bieten maflRgeschneiderte Losungen fur deine berufliche
Laufbahn. Mit unserer Expertise in der professionellen Personalvermittlung und
vermittlungsorientierten Arbeithehmerutberlassung 6ffnen wir dir die Turen zu attraktiven und
passenden Arbeitsstellen bei den besten Arbeitgebern in deiner Region.

Erfahre mehr unter www.garant-personal.de/wir_sind_garant

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

(5737)
Anstellungsart(en): Vollzeit

Deine Fahigkeiten im Bereich Auftragsabwicklung sind gefragt - wir suchen dich als
Sachbearbeiter!

Du hast ein Handchen fur Organisation und Kommunikation und moéchtest deine Fahigkeiten in
einem dynamischen Umfeld einbringen? Fur unsere Kunden in Haynrode suchen wir engagierte
Sachbearbeiter in der Auftragsabwicklung, die mit ihrem organisatorischen Geschick und
ihrem Fachwissen zur effizienten Abwicklung von Auftragen beitragen.

Falls dein gewunschter Standort nicht dabei ist, ruf uns einfach an. Wir finden bestimmt eine
passende Alternative fur dich!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Bearbeitung und Verwaltung von Kundenauftragen

Erstellung von Angeboten, Auftragsbestatigungen und Rechnungen
Koordination und Uberwachung des gesamten Auftragsprozesses
Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen
Pflege der Stammdaten im ERP-System

Unterstitzung bei der Optimierung von Geschaftsprozessen

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. Industriekaufmann/- frau, oder
vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen

Organisationstalent und Kommunikationsstarke

Eine schnelle Auffassungsgabe sowie eine selbststandige und zuverlassige
Arbeitsweise

Teamfahigkeit und hohe Motivation

¢ Kommunikationsgeschick

e Gute Englischkenntnisse winschenswert

lhre Vorteile bei uns:


https://garant-personal.de/wir_sind_garant/

» Attraktive Vergutung & finanzielle Vorteile

o Ubertarifliche Bezahlung nach GVP-Tarifvertrag zzgl. individueller
Zulagen

o Sonderzahlungen: Urlaubs- & Weihnachtsgeld sowie vermdgenswirksame
Leistungen

o Schicht-, Nacht- & Feiertagszuschlage fur faire Entlohnung deiner
Arbeitszeiten

o Zuverlassige & punktliche Gehaltszahlungen fir finanzielle
Planungssicherheit

e Berufliche Entwicklung & langfristige Perspektiven

o Einsatze bei den besten Arbeitgebern der Region mit langfristigen
Ubernahmemaglichkeiten

o Weiterbildungsangebote & Qualifizierungsmoglichkeiten, um deine
Karriere voranzutreiben

o Spannende & anspruchsvolle Tatigkeiten, bei denen du dein
Fachwissen einbringen kannst

o Aufstiegschancen fur Quereinsteiger - wir unterstitzen dich bei deiner
Entwicklung

¢ Sicherheit & Unterstiutzung

o Personliche Betreuung & Einsatzbegleitung - kompetente Beratung
bei jedem Schritt

o Hoher Arbeitssicherheitsstandard fur ein geschutztes Arbeitsumfeld

o Flexible Arbeitszeiten & Arbeitszeitkonto, um Uberstunden
auszugleichen

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Herr Christian Wichmann
Niederlassungsleiter

Garant Personalservice GmbH
Lutherstr. 23
37327 Leinefelde

Tel.: 0 36 05 /574 97 - 60

E-Mail: bewerbung.leinefelde@garant-personal.de
Web www.garant-personal.de

witlff,

GARANT PERSONAL

Abteilung(en): Kaufmannisch & Verwaltung
Art(en) des Personalbedarfs: AU mit Ubernahmeoption, Direkte Personalvermittiung

Tarifvertrag: GVP
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