Wer sind wir:

Seit iber 23 Jahren sind wir lhr zuverldssiger Partner, wenn es um die Suche nach dem perfekten Job geht. Egal, ob Sie als
Fachkraft, Quer- oder Wiedereinsteiger, Berufsanfanger oder Student durchstarten méchten — wir bieten
maRgeschneiderte Lésungen fiir lhre berufliche Laufbahn. Mit unserer Expertise in der professionellen Personalvermittlung
und vermittlungsorientierten Arbeitnehmeriiberlassung 6ffnen wir Ihnen die Tiren zu attraktiven und passenden
Arbeitsstellen bei den besten Arbeitgebern in Ihrer Region.

Erfahren Sie mehr unter www.garant-personal.de/wir_sind_garant

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit 20h / Woche

(906)

© standort: Breckerfeld Arbeitszeit: 20 Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:
Wir suchen fir ein renommiertes Kundenunternehmen in Breckerfeld ab sofort einen kaufmannischen Mitarbeiter.

Diese Position ist als Teilzeitstelle in der Arbeitnehmeriberlassung konzipiert. Nutze die Gelegenheit, in einem
motivierenden Arbeitsumfeld deine Karriere voranzutreiben und wertvolle Erfahrungen zu sammeln.

Was erwartet Sie:

Bearbeitung von Kundenanfragen bzgl. Auftragen, Angeboten, Rechnungen und Vertragen
Angebotserstellung

Lieferscheinerstellung und-bearbeitung

Allgemeine Blrotatigkeiten und Biroorganisation

Terminplanung und -koordination

Unterstiitzung bei der Buchhaltung

Empfang von Besuchern und Telefonanrufen

Was erwarten wir:

Abgeschlossene Ausbildung als Biirokauffrau oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit MS Office Programmen und gangiger Blirosoftware
Gute Kommunikationsfahigkeiten

Erfahrung im Bereich der Biiroorganisation und -verwaltung von Vorteil
Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise

Was bieten wir:

Profitieren Sie von einem Paket, das lhre finanziellen Bediirfnisse, lhr Wohlbefinden und Ihre berufliche Entwicklung in den
Mittelpunkt stellt:

e Tarifliche Vergiitung nach BAP/DGB Tarifvertrag, erganzt durch Branchen- und Schichtzuschlage
e Sonderzahlungen inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie der Moglichkeit von Vorschuss- und
Abschlagszahlungen


https://garant-personal.de/wir_sind_garant/

Zuverldssige Lohnzahlungen mit garantierter Plinktlichkeit

Bis zu 30 Tage Urlaub, abhangig von lhrer Betriebszugehorigkeit

Zusatzeinkommen mit bis zu 250 Euro fir jede erfolgreiche Mitarbeiterempfehlung

Gesundheitsforderung durch ErméaRigungen fir Fitnessstudios u.a

Karrierechancen mit langfristigen Einsatzen und Ubernahmeoptionen

Flexibilitat durch ein Arbeitszeitkonto fiir einen ausgeglichenen Freizeit- und Arbeitsrhythmus

Personliche Betreuung und Weiterentwicklung: ein engagiertes Team das Sie wahrend des gesamten

Einsatzes berat und unterstiitzt sowie volle Unterstlitzung bei lhrer persénlichen und beruflichen

Weiterentwicklung

e Sicherheit am Arbeitsplatz mit Bereitstellung von Arbeitskleidung und -ausriistung

o Exklusive Mitarbeitervorteile mit Rabatten bei Giber 600 Partnern und Marken aus den Bereichen Mode,
Sport, Technik, etc.

o Werteorientierte Kultur mit Fokus auf respektvollem Miteinander und Wertschatzung der Individualitat

e Einfacher Bewerbungsprozess online oder per Telefon

Kontakt:

Herr Berndt Caspari
Personaldisponent

Garant Personalmanagement GmbH
BergstralRe 128 —130
58095 Hagen

Tel.: 02331 /69739-70
E-Mail: bewerbung.hagen@garant-personal.de

Web www.garant-personal.de
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