Wir sind GARANT!

Seit iber 23 Jahren sind wir lhr zuverldssiger Partner, wenn es um die Suche nach dem perfekten Job geht. Egal, ob Sie als
Fachkraft, Quer- oder Wiedereinsteiger, Berufsanfanger oder Student durchstarten méchten — wir bieten
maRgeschneiderte Lésungen fiir lhre berufliche Laufbahn. Mit unserer Expertise in der professionellen Personalvermittlung
und vermittlungsorientierten Arbeitnehmeriiberlassung 6ffnen wir Ihnen die Tiren zu attraktiven und passenden
Arbeitsstellen bei den besten Arbeitgebern in Ihrer Region.

Erfahre mehr unter www.garant-personal.de/wir_sind_garant

HR-Sachbearbeiter / Personalsachbearbeiter (m/w/d) -
Direktvermittlung

(1124)

© standort: Lidenscheid Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen fiir ein renommiertes Kundenunternehmen in Altena ab sofort einen Personalsachbearbeiter, der mit
Organisationsgeschick und einem Auge firs Detail die Personalabteilung unterstitzt. Du hast Erfahrung im HR-Bereich und
suchst eine Position, in der du sowohl administrative Aufgaben als auch direkte Mitarbeiteranliegen betreuen kannst? Dann
bist du bei uns genau richtig!

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung und Verwaltung von Personalakten sowie Pflege der Stammdaten

Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen

Vorbereitung und Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit der Finanzabteilung
Unterstlitzung bei der Rekrutierung und Betreuung von neuen Mitarbeitern, einschlieRRlich der Koordination
von Vorstellungsgesprachen

e Beratung der Mitarbeiter in personalrelevanten Fragestellungen und Unterstiitzung bei administrativen
Prozessen

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im Personalwesen
Mehrjahrige Erfahrung im Bereich Personaladministration oder HR-Assistenz

Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht
Strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise sowie hohe Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
Gute Kenntnisse in MS Office und idealerweise in einem Personalmanagementsystem

lhre Vorteile bei uns:

Du mochtest wechseln? - Das bleibt unter uns!
Falls du dich in einem ungekiindigten Arbeitsverhaltnis befindest, sichern wir dir natirlich absolute Vertraulichkeit deiner
Bewerbung zu.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Herr Matthias Hibner
Vertriebsdisponent


https://garant-personal.de/wir_sind_garant/

Garant Personalmanagement GmbH
Bahnhofsallee 1
58507 Ludenscheid

Tel.:02351/67686—0

E-Mail: bewerbung.luedenscheid@garant-personal.de
Web www.garant-personal.de

Wir setzen uns fir die Beschaftigung schwerbehinderter Menschen ein. Daher werden Schwerbehinderte und Gleichgestellte bei gleicher

Eignung gleichberechtigt berlicksichtigt.
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GARANT PERSONAL

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich
Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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