Wir sind GARANT Talents!

GARANT Talents — Dein Partner fiir direkte Personalvermittiung!

Seit iber 27 Jahren sind wir dein zuverl&dssiger Partner, wenn es um die Suche nach dem perfekten Job geht. Wenn du als
Fach- oder Fiihrungskraft durchstarten méchtest, bieten wir dir maRgeschneiderte Lésungen fir deine berufliche Laufbahn.
Mit unserer Expertise in der professionellen Personalvermittlung 6ffnen wir dir die Tlren zu attraktiven und passenden
Arbeitsstellen bei den besten Arbeitgebern in deiner Region.

Renommierte Arbeitgeber der Region Siidwestfalen vertrauen auf uns, weil wir diskret, wertschatzend und kompetent
arbeiten — und dabei héchste Qualitatsstandards einhalten.

Fir dich als Bewerber ist unser Service vollig unverbindlich und kostenfrei.

Wir unterstitzen dich dabei, den ndchsten Karriereschritt zu machen und genau die Stelle zu finden, die am besten zu
deinen Fahigkeiten und Interessen passt.

Lass uns gemeinsam deine beruflichen Ziele erreichen und eine erfolgreiche Zusammenarbeit aufbauen!

Erfahre mehr unter www.garant-personal.de/wir_sind_garant.

Blirokaufmann/-frau (m/w/d) - Teilzeit (20 Std. Woche)
direkte Personalvermittlung

(3515)

© standort: Iserlohn Anstellungsart(en): Teilzeit
Organisieren ist genau Dein Ding? Dann werde Teil unseres Teams im Biiro!

Flr unseren Kunden in Iserlohn suchen wir ab sofort eine Blirokauffrau in Teilzeit (20Std. Woche), die mit
Organisationstalent und einer strukturierten Arbeitsweise die administrativen Abldufe unterstitzt. Du suchst eine vielseitige
Tatigkeit in einem dynamischen Biiroalltag und mochtest deine Fahigkeiten in einem kollegialen Umfeld einsetzen? Dann
bist du bei uns genau richtig!

Falls dein gewtinschter Standort nicht dabei ist, ruf uns einfach an. Wir haben bestimmt eine passende Alternative fiir dich!

Das erwartet Sie:

Abwicklung samtlicher kaufmannischer Ablaufe
Auftragsbearbeitung

Logistische Abfertigung von Lieferanten und Kunden
Stammdatenpflege

Was Sie mitbringen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Blirokaufmann /-frau, Kaufmann/-frau fir Bromanagement oder eine
vergleichbare Qualifikation

Kaufmannische Berufserfahrung

Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen

eigenstandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise setzen wir voraus

FlieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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Unser Auftraggeber bietet Ihnen:

e Top-Konditionen & finanzielle Vorteile

o Direkte Anstellung bei den besten Arbeitgebern der Region
o Attraktive Gehalter & leistungsbezogene Vergiitung
o Zusatzliche Benefits wie Bonuszahlungen, betriebliche Altersvorsorge & Pramien

e Karriere & Entwicklung

o Zugang zu exklusiven Stellenangeboten, die nicht 6ffentlich ausgeschrieben sind
o Individuelle Karriereberatung & Coaching fiir deinen nachsten Karriereschritt
o Weiterbildungsangebote & Qualifikationsférderung

o Sicherheit & langfristige Perspektiven

o Feste Arbeitsvertrage & zukunftssichere Positionen bei renommierten Unternehmen
o Transparente Kommunikation & personliche Betreuung — vom Erstkontakt bis zur
Einstellung und dariber hinaus

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Frau Christiane Wortmann
Direktvermittlung Fach- und Fihrungskrafte

Garant Personalmanagement GmbH
Fachbereich Garant Talents
Friedrichstr. 83

58636 Iserlohn

Tel.: 02371 /47829 81
Mobil: +49 152 / 21 89 88 75
E-Mail: bewerbung@garant-talents.de

Web www.garant-talents.de
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Abteilung(en): Kaufmannisch & Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung
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