Wir sind GARANT Talents!

GARANT Talents - lhr Partner fiir direkte Personalvermittlung!

Seit Giber 23 Jahren sind wir lhr zuverldssiger Partner, wenn es um die Suche nach dem perfekten Job geht. Wenn Sie als
Fach- oder Fiihrungskraft durchstarten méchten bieten wir lhnen maRRgeschneiderte Lésungen fiir lhre berufliche Laufbahn.
Mit unserer Expertise in der professionellen Personalvermittlung 6ffnen wir Ihnen die Tiiren zu attraktiven und passenden
Arbeitsstellen bei den besten Arbeitgebern in Ihrer Region.

Renommierte Arbeitgeber der Region Stiidwestfalen vertrauen uns bei der professionellen Rekrutierung, da wir stets diskret,
wertschatzend und kompetent arbeiten und dabei hochste Qualitatsstandards einhalten.

Fir Sie als Bewerber ist unser Service vollkommen unverbindlich und kostenfrei.

Wir unterstlitzen Sie dabei, den ndchsten Karriereschritt zu machen und die Stelle zu finden, die am besten zu lhren
Fahigkeiten und Interessen passt.
Lassen Sie uns gemeinsam lhre beruflichen Ziele erreichen und eine erfolgreiche Zusammenarbeit aufbauen.

Erfahren Sie mehr unter www.garant-personal.de/wir_sind_garant.

Blirokaufmann/-frau (m/w/d) - Teilzeit (20 Std. Woche) -
direkte Personalvermittlung

(1271)

© Standort: Iserlohn Anstellungsart(en): Vollzeit

Flr unseren renommierten Kunden in Iserlohn suchen wir ab sofort eine Biirokauffrau in Teilzeit (20Std. Woche), die mit
Organisationstalent und einer strukturierten Arbeitsweise die administrativen Abldufe unterstitzt. Sie suchen eine
vielseitige Tatigkeit in einem dynamischen Biroalltag und mochten Ihre Fahigkeiten in einem kollegialen Umfeld einsetzen?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Das erwartet Sie:

Abwicklung samtlicher kaufméannischer Abldufe
Auftragsbearbeitung

Logistische Abfertigung von Lieferanten und Kunden
Stammdatenpflege

Was Sie mitbringen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Blirokaufmann /-frau, Kaufmann/-frau fiir Bromanagement oder eine
vergleichbare Qualifikation

Kaufmannische Berufserfahrung

Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen

eigenstandige, strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise setzen wir voraus

FlieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Auftraggeber bietet Ihnen:

e Unbefristeter Arbeitsvertrag mit einer langfristiger Beschaftigungsperspektive


https://garant-personal.de/wir_sind_garant/

e Flache Hierarchien und direkte Ansprechpartner
e Eine angenehme Arbeitsatmosphare sowie engen Teamzusammenhalt
e Eigenverantwortliches Arbeiten und die Ubernahme von Verantwortung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Sie sind in Anstellung, aber méchten wechseln? Das bleibt unter uns!

Wir nehmen den Datenschutz sehr ernst und garantieren lhnen hochste Vertraulichkeit im Umgang mit Ihrer Bewerbung.
lhre Daten werden dulRerst diskret und serios behandelt, um lhre Privatsphare zu schiitzen.

Frau Monika Spachholz
Direktvermittlung Fach- und Fiihrungskrafte

Garant Personalmanagement GmbH
Fachbereich Garant Talents
Friedrichstr. 83

58636 Iserlohn

Tel.: 02371 / 478 29 82
Mobil: +49 177 / 493 21 36

E-Mail: bewerbung@garant-talents.de

Web www.garant-talents.de
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GARANT TALENTS

Abteilung(en): Kaufméannisch & Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung
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